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打开本题考试文件夹中的“八年级各班卫生情况统计表.xls”，完成下

列操作。

1.将“一月份”工作表中的 A1到 F1单元格区域进行合并(5分)，对

A3:F14单元格区域数据进行排序操作：以“总分”为主要关键字，

“降序”排序。（6分）。

2.删除工作表“二月份”（5分）。

3.完成以上操作后保存，并关闭 Excel。

[素材]：Excel1

***********************************************

打开本题考试文件夹中的“中学生假期日程安排调查表.xls”，完成下

列操作：

1.在“调查表”工作表中，将 A1:H1单元格区域合并并居中（5分），

并将标题文字格式设置为黑体，字号设置为 20号（6分）。

2.删除工作表“sheet3”（5分）。

3.完成以上操作后保存，并关闭 Excel。

[素材]：Excel2

***********************************************

打开本题考试文件夹中的“学步桥中学初二年级学生睡眠质量调查

表.xls”，完成下列操作：

1.在“调查表”工作表中，第一行之前插入一空行，将 A1:E1单元格

区域合并并居中（5分）；



2.在“调查表”工作表中，在 A1单元格中输入“睡眠情况调查表”

（5分）；在“睡眠时间统计”工作表中，用 sum求和函数计算参与

调查的总人数，并将计算结果填充在 B8单元格中（6分）。

3.完成以上操作后保存，并关闭 Excel。

[素材]：Excel3

***********************************************

打开本题考试文件夹中的“悦然超市 2022年营业状况表.xls”。

1.在“sheet1”工作表中，将 A列删除（5分）；将“悦然超市 2022
年营业状况表”文本的字体设置为：“黑体”、“加粗”（6分）；

2.请将“sheet2”工作表重命名为“表 2”（5分）；

3.完成以上操作后保存，并关闭 Excel。

[素材]：Excel4

***********************************************

请打开本题考试文件夹中的“丛台中学学雷锋活动演讲比赛成绩

表.xls”，完成下列操作：

1.在“选手得分”工作表中，计算工作表“总分”一列的总分，总分为

该行前六项的和（用公式和函数均可），把计算结果填充到 H3:H18
对应单元格中（6分）；并将 A2:H2区域中的单元格格式设置字体为

“仿宋”，字形为“加粗”（5分）。

2.将“sheet3”工作表重命名为“成绩分析”（5分）。

3.完成以上操作后保存，并关闭 Excel。

[素材]：Excel5


